
15

آئین نامه اعطای 
نمایندگی

زبان انگليسي

2نسخه شماره
1388-1389سالهاي 



15

بسمه تعالي 
:شرايط اعطاء نمايندگي مشتمل بر

بررسي مقدماتي)1

ارزيابي نمايندگي)2

مراحل اجرائي)3

روش محاسبه و نحوه پرداخت)4

اعطاي نمايندگي وابسته)5

طبقه بندي و امتياز دهي)6

قطع همكاري)7

: هاپيوست)8

يك                                       
روش ثبت نام

استانداردهاي آموزشي         دو
تائيديه تدريس مدرس         سه

زمانبندي و شهريه دوره ها         چهار
گواهي نمايندگي            پنج

انستيتو
امتيازات آموزشي         شش
جدول دوره هاي آموزشي         هفت

گزارش آمار دانشجويان         هشت 
دستورالعمل اجرائي         نه
شناسنامه اساتيد         ده
فرم ثبت نام        يازده
فرم ارزشيابي      دوازده

فرم نمراتسيزده      



دگیشرایط اعطاء نماین

15

    بررسی مقدماتی)1

درخواست مکتوب جهت اخذ نمایندگی توسط مؤسسه آموزشی-1

مورد نیاز مدارک -2

و يا  فرهنگ وارشاد اسلامیمجوز فعالیت آموزشی ازوزارت آموزش و پرورش یا وزارت) 1-2

. آموزشي يا موسسهثبت شركت

.سابقه فعالیت آموزشی مؤسسه ) 2-2

. سابقه فعالیت آموزشی و مدرک تحصیلی مدیر مؤسسه) 3-2

)به انضمام عکس( د موقعیت و مشخصات کلاسهای آموزشی، سخت افزار موجو) 4-2

)ضمانتنامه بانكي(. ارائه تأییدیه عملکرد بانکی مرتبط با موضوع نمایندگی) 5-2

).  ماه پس از اخذ نمایندگی6حداکثر (اخذ تأییدیه بهداشت ) 6-2

.  و بازدید از محل توسط انستیتو2 بررسی مدارک بند -3

گی  عقد قرارداد پس از بررسی و تأیید مدارک با نمایند-4

 جاری طلایی بانک سپه 1231800078905ریال به حساب شماره 000/000/5واریز مبلغ ) 1-4

شعبه میرداماد شرقی به نام انستیتو ایزایران بابت واگذاری تسهیلات و حق امتیاز 

).این مبلغ قابل استرداد نخواهد بود( 

 دير نمايندگيم وثیقه یا ضمانت نامه بانکی یا سفته با امضاء وديعه كذاري) 2-4

).ریال000/000/40به مبلغ ( 

 مندرج و مشروط بر رعايت كليه شرايطنمایندگی بصورت غیر انحصاری اعطاء) 3-4

.ونه قرارداد با انستیتو می باشددرنم

 امتياز از امتيازات مشروحه در ذيل براي نمايندگي الزامي 100كسب حداقل ) 4-4

.است

ارزیابی نمایندگی)2

یندگی برای آغاز فعالیت و سایر ایام بطور متناوب براساس موارد ارزیابی هر نما

.ذیل انجام می پذیرد

مدیر مؤسسه ) الف

موقعیت آموزشگاه ) ب

کادر آموزشی ) ج

استانداردهای ثابت آموزشی ) د

 پيشرفتهبرگزاری دوره های ) و

)  امتیاز30 امتیاز و حداکثر 10حداقل (مدیر مؤسسه ) الف

 امتیاز 10ی دکتر

 امتیاز 8کارشناس ارشد 

 امتیاز 6کارشناسی 

 امتیاز 4کاردانی 

 امتیاز 2) برای هر سال( سابقه آموزشی 

) امتياز5حداقل (موقعیت آموزشگاه ) ب
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 امتیاز 5شخصی 

 امتیاز 7اداری 

 امتیاز 10تجاری 

)  امتیاز12حداقل ( کادر آموزشی ثابت ) ج

 امتیاز 10دکتری 
 امتیاز 8کارشناس ارشد 

 امتیاز 6کارشناسی 
 آموزش زبان انگليسي باشدرشته های تحصیلی باید مرتبط با .

از هر مقطع خواهد رشته های تحصیلی غیر مرتبط با تأیید انستیتو حداکثر تا نصف امتی

.بود

 هيات مورد تائيد  بايدکلیه مدرسین مؤسسه متقاضی نمایندگی، جهت تدریسصلاحيت تدريس

 .باشد انستیتو علمي

) برای سیستم آموزش( استانداردهای ثابت ) د

 27 دوره ها بطور ثابت بایستی احراز گردد و کسب حداقل اجرايشرایط ذیل جهت 

: نمایندگی الزامی است امتیاز برای اخذ و تداوم

 امتیاز5/0)   عدد18حداقل (      هر صندلی آموزشی -

  امتياز8هر تلويزيون،ويدئو و پخش صوت آموزشي و يا كامپيوتر 

 امتياز2هر ميز و صندلي استاد 

امتیاز 1    رنگ آمیزی مناسب 

 امتیاز 1نور و روشنائی مناسب 

 از امتی1)گرمایش و سرمایش(تهویه مناسب

 امتیاز1)راهنمای طبقات، کلاسها، ثبت نام، خروج( هر تابلوی راهنما 

)  امتیاز10حداقل ) (غیرآموزشی(تسهیلات ) ه

 1 بوفه-

امتیاز 

 امتیاز 2کتابخانه -

 2 آب سردکن -

امتیاز 

 2) الزامی (  سیستم ایمنی و اطفاء حریق -

 امتیاز

) الزامی(  اتاق اساتید و اتاق ثبت نام و اداری -

 امتیاز 2

.) …مانند گلهای آپارتمان و (  فضای سبز داخلی -

 امتیاز 1
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 2) الزامی( دستگاه فکس -

امتیاز 

 2) الزامی( گواهی بهداشت -

امتیاز

یاز امت 5 هر دوره  پيشرفتهبرگزاری دوره های ) ز

مراحل اجرائی)3
پس از تأیید استانداردهای ذکر شده و اخذ قرارداد نمایندگی روش اجرایی بشکل ذیل 

. خواهد بود
دریافت و نصب نرم افزار ثبت نام توسط نمایندگی و ارسال دیسکت ) الف

مربوطه به انستیتو 
:نصب تابلوهای اعلانات ذیل ) ب

).1پیوست (روش ثبت نام .1
).2پیوست ( آموزشی استانداردهای.2
).3پیوست (تأییدیه تدریس مدرسین .3
).بروشور(زمانبندی و شهریه دوره ها .4
).5پیوست (گواهی نمایندگی انستیتو .5
). 8پیوست  (گزارش آمار دانشجو يان.6

ثبت نام ) ج
 تکمیل فرم ثبت نام توسط متقاضی
درج اطلاعات در سیستم مکانیزه ثبت نام .
ثبت نامدریافت فیش واریز وجه  .
به  تحویل رسید ثبت نام، کارت ورود به کلاس، بن کتاب، ملزومات آموزشی

. متقاضی
اجرای دوره ) د

. شرایط عمومی روش اجرایی دوره ها در نمایندگی به ترتیب ذیل می باشد
 دوره های آموزشی آزاد
دوره های آموزشی جامع کشوری

:  دوره های آموزشی آزاد-1
 دوره ها منوط به بازاریابی، ثبت نام و بستن قراردادهای اجرای اینگونه

.سازمانی توسط نمایندگی است
اين مبلغ در .(ثبت نام دانشجويان بر اساس قيمتهاي استاني انجام مي پذيرد

 )فهرست بهاء انستيتو ميتواند باشد%100تا %50محدوده 
با  نام شدگان را اسامی ثبت،) نفر10حداقل (نمایندگی پس از به حد نصاب رسیدن 

 همراه با سفارش کتب و تصریح دوره هائی که ذكر شماره تلفن،مبلغ ثبت نام 
ارسال می ) از طریق فاکس یا سیستم مکانیزه( برگزار می شود به انستیتو 

. نماید
از مبلغ كل ثبت نام و بهاي كتاب طي فيش %15سهميه انستيتو بميزان  واريز وجه

تخفيف محاسبه خواهد %30كتابها با (وزشي از انستيتو و درخواست لوازم آمنقدي 
 )شد

پس از خاتمه دوره و ليست حضور و غياب ونمره-برگزاری دوره، ارزیابی آموزشی 
. ارسال به انستیتو

 توسط مدرس مشخص و به  نمونه سئوال روز قبل از پايان دوره10جهت اجرای آزمون 
و از همان سوالها يا از سوالهاي انستيتو فكس مي شود در صورت تائيد انستيت
 .ارسالي انستيتو جهت آزمون استفاده مي شود



دگیشرایط اعطاء نماین

15

 را اخذ نمايند انجام مي پذيرد 70صدور گواهينامه براي كساني كه حداقل نمره 
مشروط به اينكه مدرس دوره مجوز تدريس داشته و كلاس بر اساس استانداردهاي 

.انستيتو برگزار شده باشد

وزشی جامع کشوری  دوره های آم-2  
         اجرای اینگونه دوره ها ناظر به قراردادهایی است که منحصراЀ توسط انستیتو 

در مرکز با سازماای نیروهای مسلح، 
مؤسسات، ادارات و شرکتهای دولتی و یا وابسته به دولت یا بخش خصوصی منعقد و جهت 

                محول و به اجرای آموزش به نمایندگی                         
. صورت زیر عمل می شود

 معرفی مکتوب پرسنل طرف قرارداد همراه با ارسال کتب و ملزومات به نمایندگیها
و اعمال هماهنگی های لازم توسط نمایندگی و همکاری با نماینده سازمان محلی طرف 

. قرارداد
پس از ئيد نمره آزمون،ليست حضور و غياب و تابرگزاری دوره، ارزیابی آموزشی 

خاتمه دوره و ارسال به انستیتو توسط نمایندگی 
بر اساس قيمت (تسويه اجراي قراردادهاي جامع كشوري بصورت اجاره كلاس

بر اساس قيمت استاني يا تائيد هيات علمي (وحق التدريس مدرس)استاني
.محاسبه و به نمايندگي پرداخت خواهد شد)انستيتو

 پرداختروش محاسبه و نحوه)4

:  دوره های آموزشی آزاد-الف
oمی باشد که % 15 هر دوره قدرالسهم انستیتو از کل شهریه دریافتی بابت 

از طريق  و فيش آن به حساب انستیتو واریز  بایستی قبل از اجرای آموزش 
. نمابر ارسال گردد

o نمایندگی موظف است هرسه ماه یکبار ارزیابی فصلی تسویه حساب کامل و
.  و نتیجه را به انستیتو ارسال نمایید   اجرا را5رشات پیوست گزا

oنباید کمتر از طول هر فصلنمایندگی در  ماهيانه متوسط پرداخت 
باشد در غیر این صورت مابه التفاوت واریزی بعنوان بدهی  ریال000/000/1

. نمایندگی تلقی و باید در هر فصل نسبت به تسویه حساب اقدام نماید
oندگي پس از عقد قراردادهاي سازماني يك نسخه از قراردادرا قبل هر نماي

در مورد دانشجويان آزاد اسامي و .از شروع دوره به انستيتو ارسال نمايد
شماره تلفن آنان با مبالغ ثبت نام هر نفر براي هر دوره بصورت مجزا 

ارسال گردد
oا بعهده نمايندگي بوده ولي نبايد از حد متعارف شهريه ثبت نام در شهرستا

.تجاوز يا پائين تر باشد
o 70 به 30 و به نسبت محاسبهشهريه انستيتو %30آزمون غير حضوري با دريافت 

بين نمايندگي و انستيتو تقسيم و در صورت موفقيت در آزمون گواهينامه با 
.ذكر آزمون غير حضوري صادر و ارسال خواهد شد

o خود را با توجه به قيمت ثبت نام  دوره هاي برگزار شده كليه نمايندگيها
   زير به انستيتو جدولبرابر)قيمت انستيتو%100تا %50در محدوده (هر استان 

آن در برگه   ارائه و نسبت به تسويه حساب ان اقدام نمايند كه موارد 
.هاي صورتحساب درج و جهت نمايندگي ارسال خواهد شد

عنوان نامرديف
دوره

طول 
دوره

تعداد 
دانشجو

مبلغ ثبت 
نام

سهم كل دريافتي
انستيتو

115%
--كتاب2
ملزوم3

ات
_-

جمع
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o در نيمه اول اسفند (در پايان هر سال شمسي  كليه عمليات مالي يكساله
.في مابين بررسي و طرفين اقدام به تسويه حساب كامل مي نمايند)ماه

o تا پايان سال ملاك عمل خواهد براي سال اول فعاليت از شروع قرارداد
.بود

o تخفیف از قیمت فروش % 30تاهزینه کتاب، سی دی آموزشی، جزوات براساس
. محاسبه و جداگانه از نمایندگی دریافت می شود

o به قیمت تمام شده محاسبه و در دفترچه يادداشتهزینه کیف، کلاسور، خودکار 
. زمان سفارش از نمایندگی دریافت می شود

oه حمل كتاب و ملزومات دوره هاي درخواستي بعهده نمايندگي و هزينه حمل هزين
بعهده ) قرارداد به نام انستيتو( كتاب وملزومات قراردادهاي جامع كشوري

.انستيتو مي باشد
o در صورت اعزام مدرس جهت نمايندگيها كليه هزينه هاي مدرسين اعزامي بعهده

.نمايندگي خواهد بود

شی جامع کشوری  دوره های آموز-ب

کلیه قراردادهائی که توسط انستیتو با سازماا منعقد میگردد هزينه اجراي 

: برابر روش زیر با نمایندگی محاسبه می شود

 هزینه اجاره لابراتوار به نمایندگی با توجه به نرخ هزینه های هر استان با

شخص شدن وضعيت هر نمايندگي جهت م. توافق نمایندگی تعیین و پرداخت خواهد شد

اجاره لابراتوارحداقل از سه آموزشگاه موجود در شهر خود استعلام قيمت نموده 

. وعين استعلام را به انستيتو ايز ايران ارائه نمايد

 در صورتی که مدرس از ( حق التدریس بابت هر ساعت براساس توافق با نمایندگی

. ندگی پرداخت می شودبه نمای) سوی نمایندگی با تأیید انستیتو تأمین شود

اعطای نمایندگی وابسته)5

 دو فصل  طي ماههر ریال در000/000/50به نمایندگیهای که بتوانند کارکرد مالی 

.  می شودءاعطا نماینده مستقل به مدت دو سال داشته باشندمتوالي

اجازه داده می شود در محدوده استان خود  به مدت دو سالبه نماینده مستقل 

حق  نموده واين آئين نامه اعطای نمایندگی با رعایت کامل مقررات مبادرت به

 درآمد حاصل از نمایندگی وابسته را بطور مساوی بین خود و امتياز نمايندگي

.انستیتو تقسیم نماید

 توسط نماينده مستقل،امتياز نمايندگي مستقل لغو شده ،در صورت عدم انجام تعهدات

نمايندگيهاي وابسته شده بابت حق امتيازهم اخذ  بايستي قدر السنماينده مستقلو

 و در صورت نمايدبه حساب انستيتو واريز را)ريال000/500/2(كه نزد ايشان مي باشد

.به عقد قرارداد با انستيتو نمايداقدام " تمايل نماينده وابسته مي تواند راسا

 در زشي انستيتو ايز ايرانطبقه بندي و امتياز دهي نمايندگي هاي آمو)6
 )زبان-كامپيوتر(حوزه 
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ترتی
پارامترب

امتیا
ز

امتیاز 
کسب شده

5خوش حساب بودن و پرداخت به موقع بدهی نمایندگی به انستیتو1

2
ارائه گزارشات ،ارزشیابی پایان دوره و اطلاعات صحیح و صادقانه و به موقع 

5به انستیتو

ميزان سهم ماهانه پرداختي به 
انستيتو

کامپیوت
ر

امتیازبان
ز

مبالغ بر حسب مليون ريال .)
(ميباشد

x≥12x≥2/530

8≤x<122≤x<2/525

4≤x<81/5≤x220

x= x<40/6≤x<1/5≥21/44حداقل حدانتظار
x= حداقل
1حدانتظار

15

1≤x<1/440/4≤x4<2/510

0/5≤x<20/2≤x<0/45

3

x<0/5x<0/20

30

5دریافت مجوز تدریس برای تمامی مدرسین نمایندگی4

5میزان رضایت مشتریان از نمایندگی5

5هر سال امتياز-سابقه نمايندگي6

5رعایت استانداردهای آموزشی انستیتو 7

5حضور در جلسات انستیتو و میزان توجه به دستورالعمل ابلاغی8

5گزاری دوره های واگذار ی انستیتو به نحو مطلوب بر9

5فضای مناسب آموزشی10

11
وبه روز )VCDکامپیوتر،تلویزیون،ضبط و  (مجهز بودن به تجهيزات كمك آموزشي

5نگهداري آا

12
 و همکاری با انستیتو در جهت رفع موانع و مشکلات و برنامه ریزی توسعه تعامل

5نمایندگی ها

5 و یا نمایشگاه فصلیهمايشبرگزاری 13

5انجام تبلیغات محلی مناسب14

5)تمركزي(مشارکت در تبلیغات جمعی15

)آموزش زبان(جدول رتبه بندی نمایند گی های انستیتو



دگیشرایط اعطاء نماین
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ه
ج
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د
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گ
د
ن
ي
ا
نم

امتیاز
فصلی یا سالانه

درصد 
تخفیف کتاب

ضریب تحویل
بروشور فصلی وکتاب (

قدرالسهم انستيتو )سال

190≤x≤10020%1/810

280≤x<9018%1/612

370≤x<8017%1/414

460≤x<7016%1/215

550≤x<6015%115

6x<5015%115

.               درصد انستیتو از تبلیغات جمعی در حالت عادی همانند سایر مراکز می باشد

. در نظر گرفته می شود50نمايندگي  برای فصل اول              امتياز 

.سالانه،یکصد میلیون تومان منظور شده است             بودجه تبلیغاتی
             انستيتو ايز ايران سالانه طبقه بندي نمايندگي ها را لحاظ نموده وامتياز آا را 

اعلام ميدارد"رسما

قطع همکاری)7
. ی لغو اعطای نمایندگی می باشد که شامل موارد زیر استمنظور از قطع همکار

 تخطی نمایندگی از هرکدام از بندهای دستورالعملها، قراردادها و شرایط
. انستیتو

کم کاری نمایندگی در رابطه با تشکیل نشدن کلاسها .
 بمدت) ریال000/000/1( به انستیتو حق ماهانه نمايندگيپرداخت حداقل 

 .) نيز مي گردد6و5شامل نمايندگيهاي درجه (.متوالی )فصل(دورهچهار
هر اقدامی که باعث کم رنگ شدن نظارت انستیتو با نمایندگی شود .
بار دوم جریمه بمبلغ ،اعمال هر کدام از موارد یادشده بار اول تذکر کتبی 

. ریال و بار سوم قطع همکاری نمایندگی را بدنبال خواهد داشت000/500/1

 نامه با توجه به اطلاعات و نیازهای انستیتو و نمایندگی تا این آئین
در صورت هرگونه تصحیح یا تجدید نظر . اعتبار دارد 29/12/89تاریخ 

. بصورت الحاقیه به نمایندگیها ابلاغ خواهد شد
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1پیوست 

 ثبت ناممراحل

. اطلاع از برنامه و زمانبندی دوره های آموزشیكسب �
.  نام و دریافت فرم ثبت ناممراجعه به واحد ثبت�
.  و مشاوره جهت انتخاب دوره و یا تعیین سطحهدايت تحصيلي�
. واریز شهریه دوره�
ارائه فیش به همراه فرم ثبت نام و دریافت رسید شهریه ممهور به مهر نمایندگی �

. انستیتو ایزایران
. دریافت کارت دانشجوئی�
. آموزشی  و ملزوماتدریافت بن کتاب�
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2ت پیوس

استانداردهای آموزشی

ثبت نام ) الف
 هزینه دوره در تابلو اطلاعيه ها و نرخنصب -1
ارائه مشاوره آموزشی -2
اطلاع رسانی جهت انجام مراحل ثبت نام -3

شرایط کلاس ) ب
توسط انستیتو در کلاس مورد تائيد اساتید مجرب و بكار گيري-1
.  دانشجو در کلاس 20حضور حداکثر -2
. ه کلاسها در زمان های اعلام شدهشروع و خاتم-3
. ارائه ملزومات آموزشی در شروع دوره-4
. ارزیابی از عملکرد کلاس و استاد-5
.انجام آزمون توسط نمایندگی تحت نظارت انستیتو -6
. ارائه مدرک انستیتو به دانشجویان-7

محیط آموزشگاه ) ج
) ارائه نظرات و پیشنهادات( نصب صندوق ارتباط با انستیتو -1
. وجود کتابخانه-2
. محیط آموزشی تمیز و آرام-3
. وجود سیستم سرمایش و گرمایش مناسب-4
.  متر مربع سانتي80مساحت کلاس به ازاء هر نفر -5
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3پیوست 

گواهی می شود 

پس از مصاحبه ............... جناب آقای / سرکارخانم
 تدریس در صلاحيتعلمی و بررسی مدارک معتبر مربوطه، 

را به مدت یکسال از تاریخ ................ .دوره 
داشته و مورد تأیید هیأت علمی ............. 

. انستیتو ایزایران می باشد

التوفیق ... و من ا
معاونت آموزش

 انستیتو ایزایران
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5پیوست 
نمایندگی آموزش

انستیتو ایزایران

بنا به پيشنهاد معاونت آموزش انستيتو ايز ايران،
ینوسیله به بد

..........................شركت/مؤسسه/آموزشگاه
بمدیریت  .........

.........................................خانم/آقا
 زبان انگليسينمایندگی آموزش ...

. می گردداعطاء ................ ازتاريخبمدت یکسال
     
مدیرعامل      

 انستیتو ایزایران
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6پیوست 
 انستيتو ايزايرانمتیازات آموزشیا

 حداقل (استفاده از اساتید حرفه ای با پشتوانه تحصیلات عالی دانشگاهی
و تجربیات ارزشمند آموزشی و حرفه ای در زمینه مرتبط با موضوع ) کارشناسی
آموزش 

به  سال سابقه درخشان آموزشي33انتخاب مؤثرترین شیوه های آموزشی مبتنی بر 
يآموزش معتبر در ایران و براساس نظامنامه مدون آموزشعنوان مرکز 

استفاده از لابراتوارهای مجهز و برگزاری کلاسها بصورت تئوري وكارگاهي
 طراحی دوره های آموزشی منطبق با دوره های آموزش بین المللی و براساس

درخواست سازمان 
 شرکتها قبل از  دانشجویان و مسئولین آموزش هدايت تحصيليمشاوره تخصصی جهت

انتخاب دوره های آموزشی
 سازمان امور اداری و استخدامی و سازمان مجوز آموزش كاركنان دولت ازاخذ 

سازماای دولتی  مدیریت و برنامه ریزی به منظور ارتقاء رتبه کارکنان
 دانشجو در کلاس 20حضور حداکثر 
 ارائه کتب،جزوات و ملزومات آموزشی به دانشجویان
ا و شرکت ها ارائها، سازمامدرک معتبر و قابل پذیرش تمامی ارگا 
 عنوان دوره آموزشي زبان40ارائه بیش از
توانائی ارائه خدمات آموزشی در سراسر کشور
آموزش سراسري(توانائي اجراء پروژه هاي كلان ملي(
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8پیوست 
گزارش آمار دانشجویان

ساعت/ نفرنفر
دانشجوی آزاد

ی سازمانی دانشجو
)غیرنظامی(

دانشجوی سازمانی 
)نظامی(

خانمتعداد دانشجوی 
آقاتعداد دانشجوی 

گزارش آماری دوره ها

ساعت/ نفردوره
دوره های آزاد

دوره های سازمانی 
)غیرنظامی(

دوره های سازمانی 
)نظامی(

دوره های عمومی
دوره های تخصصی
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9پیوست
 اجراییدستورالعمل

کلیه نمایندگیها موظف به پرداخت هزینه اقامت، تغذیه ، ایاب و ذهاب درون شهری -1
. نماینده انستیتو در مدت سفر به شهرستان مزبور می باشند

کلیه نمایندگیها موظف به اعلام دوره ها و برگزاری آزمون بصورت مکتوب و حداقل -2
.  روز قبل به انستیتو می باشند10

.  نمایندگی موظف به معرفی یک نماینده تام الاختیار می باشدهر-3
. نمایندگی ملزم به استفاده از محصولات انتشاراتی انستیتو می باشد-4
نمایندگی موظف است صندوقی تحت عنوان ارتباط مستقیم با انستیتو تهیه و در معرض -5

انستیتو گذارده دید دانشجویان قرار داده و کلید این صندوق در اختیار نماینده 
. شود و همچنین آدرس پستی انستیتو بر روی صندوق ذکر گردد

 پايان هر دوره آموزشي اطلاعات مربوط را به انستيتو ارسال نمایندگی بایستی در-6
. نمايد 

کلیه درخواستهای نمایندگی باید بصورت مکتوب به نماینده انستیتو ارسال شده و -7
. عت پاسخگوی نیاز نمایندگی باشد سا72انستیتو موظف است ظرف مدت 

: نمایندگی میبایست که تابلوهای اطلاع رسانی شامل-8
. تأییدیه نمایندگی انستیتو) 1-8
. تأییدیه اساتید) 2-8
. روش ثبت نام) 3-8
. استانداردهای آموزشی) 4-8
در داخل ساختمان نصب 30*40 را در محلهاي مناسب در سايز زمانبندی دوره) 5-8

. نمايد
نمایندگی می تواند اقدام به تهیه مهر و سربرگ با آرم شرکت خود با ذکر متن ذیل -9

.نماید
:""نمایندگی انستیتو ایزایران"" 

.نمایندگی مجاز به تغییر نام یا محل خود بدون کسب مجوز از انستیتو نمیباشد-10
. نمایندگی موظف به اجرای نظام نامه آموزشی انستیتو میباشد-11
نماينده انستيتو ايز (از است جهت تبليغات استاني خود از نام نمايندگي مج-12

.استفاده نمايد)ايران 
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10پیوست
شناسنامه اساتید

  انستیتو ایزایرانآموزش زبان

:تحصیلات آکادمیک
تاریخ اشتغال به تحصیل مقطع

تااز
رشته تحصیلی و 

گرایش
نام مؤسسه

کاردانی
کارشناسی

کارشناسی 
ارشد
دکترا

):با ارائه مدرک(دوره های آموزشی و تخصصی 

تاریخ برگزاری نام کشورنام مؤسسهعنوان دوره
دوره

مدت دوره 
)ساعت(

مدارک مورد نیاز شروع همکاری اساتید
 سوابق -3لی،مدارک بین المل-2 مدارک تحصیلی،-1:یک سری کپی برابراصل از

تدریس،
تاریخ و  دوقطعه عکس-6 شناسنامه،-5 سوابق کاری،-4

: امضاء

...........................................................

10پیوستادامه 

فرم سابقه تدریس استاد
…………:تاریخ ارزشیابی

شماره
نام 
مؤسسه

نام دوره 
آموزشی

تعداد 
دفعات

ول دوره ط
)ساعت(

جمع 
ساعات

ارزشیابی

1

2

نام و نام 
نام .........................................................:خانوادگی

شماره ...............................................:پدر
...........................:شناسنامه
: محل صدور

تاریخ ...................................................................
: وضعیت تأهل........................................: تولد

.................................
: آدرس الکترونیکی

..........................................................................
/ دین..........................................

...................................:مذهب

شماره مشخصات شخصی
:........استاد
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3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

:جمع ساعات تدریس

نام و نام خانوادگی : نام و نام خانوادگی استاد
: تأیید کننده

امضاءامضاء
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10پیوستادامه 

                                                       
کاراستادفرم سابقه 

…………:تاریخ ارزشیابی

شماره
نام 

مؤسسه
شغل

تاریخ 

شروع

تاریخ 

پایان

مدت 

اشتغال
ارزشیابی

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

:جمع مدت اشتغال

نام و نام خانوادگی : نام و نام خانوادگی استاد
: تأیید کننده

امضاءامضاء


